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Index  
 

 ���� > EINFÜGEN > INDEX UND VERZEICHNISSE 
> INDEX 

   

 1 Vorschau auf das Layout des Index’ 
 2 Einstellung des Layouts : 

- Typ (Eingezogen / Fortlaufend) 
- Spaltenanzahl 
- Sprache 

 3 Einstellung des Formats : 
- Ausrichtung der Seitenzahlen 
- Füllzeichenformat 
- Vorgegebene Darstellungsformate 

 4 Neue Einträge festlegen 
 5 AutoMarkierung mit einer 

AutoFestlegungs-Datei, die aus einer 
einfachen Konkordanztabelle Tabelle 
besteht (dann muss noch der Index mit 
der Feldfunktion erstellt werden > EIN-
FÜGEN > FELD > INDEX & VZCH. > INDEX) 

 6 Formatvorlage bearbeiten 
   
    ���� > INDEXEINTRAG FESTLEGEN 
   

 1 Name des Haupteintrags im Index 
 2 Name des Untereintrags im Index 
 3 Verweisoption : 

Siehe ... / Seitenzahl / Textmarke 
 4 Seitenzahlenformat : Fett / Kursiv 
 5 Die Taste FESTLEGEN kann beliebig oft zur 

Erfassung von Indexeinträgen gedrückt 
werden ohne dass das Dialogfeld 
schliesst. 

 6 Indexeintrag einzeln oder an allen Stellen 
im Text erfassen mit (ALLE) FESTLEGEN /  
Erfassung beenden mit SCHLIESSEN 
(erscheint anstelle von ABBRECHEN nach 
dem ersten Eintrag) 

   

    ���� > EINFÜGEN > FELD > INDEX 
   

 Manuelle Erfassung von Index und 
Indexeinträgen mit Hilfe von Feldern. 

   

 1 Feld { INDEX } : 
Erstellt einen Index 

 2 Feld { XE "Name" } : 
Kennzeichnet Text als Indexeintrag 

 3 Optionen : 
Schalter zum Layout der Einträge 

   
  
  

Textpassage als 
Indexeintrag erfassen : 

  
  

Index aktualisieren  
(Cursor muss dort sein) : 

 

���� Aktion  
   

Felder beim Drucken automatisch aktualisieren > EXTRAS > OPTIONEN > DRUCKEN > � FELDER  

CTRL+�+X 

F9 


